
 

Informieren – Präsentieren 
Kurz und knackig das Wesentliche auf den Punkt bringen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Details zum Kurs: 
 

Kursdauer: 1 Tag 
Zertifikat: Teilnahmebestätigung 

 
Meetings und Besprechungen gehören zu den am häufigsten beklagten Zeitfressern.  Das muss 
nicht sein.  Lernen Sie, wie Sie Ihre Botschaft vollständig, kurz und einprägsam vermitteln. 

In diesem Kurs beschäftigen wir uns mit dem strukturellen Aufbau einer Rede und übertragen 
die Theorie direkt in die Alltagspraxis der Kursteilnehmerinnen und -teilnehmer. Sie lernen, wie 
Sie die Aufmerksamkeit der Gruppe gewinnen, Ihre Kernbotschaft platzieren und Verbindlichkeit 
herstellen bezüglich deren Umsetzung.  Zusätzlich bekommen Sie einige Tipps und Tricks aus 
der Werkzeugkiste professioneller Redner:innen an die Hand. Sie üben das Präsentieren am 
Flipchart oder mit PowerPoint anhand eines eigenen Themas. Ihre Kursgruppe gibt Ihnen dazu 
Feedback.   

 

 

 

 

 

 

 



 

Informieren und Präsentieren – Was bringt mir dieser Kurs? 
 

• Sie reflektieren Ihr eigenes Kommunikationsverhalten und identifizieren Ihre 
persönlichen Schwächen. 

• Sie entwickeln unter professioneller Anleitung eine individuelle Strategie für Ihre 
nächste Info-Veranstaltung und testen deren Wirkung. 

• Sie können mit wenig Aufwand Flipchart und/oder PowerPoint als 
Visualisierungshilfe einsetzen. 

 

Übersicht Kursinhalte 
 

• Was ist eine «gute» Präsentation? 

• Aufbau und Ablauf einer Info-Veranstaltung 

• Zielgruppengerechte Sprache 

• Wirkung durch Wort und Bild 

• Do’s & Don’ts der Gestaltung für Flipchart und PowerPoint 

• Eigene Präsentation vorbereiten und durchführen 

 

Zielgruppe 
 

• Projekt- und Teamleiter:innen, die regelmässig oder unregelmässig kurze Updates, 
Tagesbesprechungen oder fachliche Theorieinputs durchführen 

• Ausbildner:innen und Lernendenbetreuer:innen 

• Alle, die sich neue Inputs und Feedback zu ihrer eigenen Präsentationstechnik 
wünschen 

 

Ihre Kursleiterin: 
 
Christine Wittmer 
Trainerin für Verkauf, Kommunikation und Führung 
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